Functieprofiel Facilitaire Dienst

Functie : Facilitaire Dienst
Datum : 30 november 2023

De facilitaire dienst zorgt voor de facilitaire voorzieningen rondom de week van KVW Reeshof. De facilitaire
dienst wordt aangestuurd door een codrdinator. De codrdinator zit in het bestuur.

Doel van de functie

Gedurende de KVW week is de Facilitaire Dienst verantwoordelijk voor zaken zoals veiligheid, beheren van
benodigde faciliteiten en materialen evenals het opzetten en afbreken van activiteiten zoals de Zeskamp.

Taken

Inventariseren naar en bestellen
van de benodigde facilitaire
voorzieningen

Aanvragen en vergelijken van
offertes

Plannen van op- en afbouw,
inclusief levering en dit
coordineren

Bereikbaar gedurende de week

Verantwoordelijk voor de
veiligheid op het terrein.

Plattegrond van het terrein en de
Zeskamp maken inclusief
aansluiting water, elektra.

Verantwoordelijk voor het opzetten en afbreken van de tenten
en andere faciliteiten zoals de fietsenstalling of het toilethok;

Zorgdragen voor veiligheid en schoonheid op het KVW terrein;

Voorkomen of oplossen van facilitaire problemen of technische
storingen;

Samenwerken met de codrdinatoren en andere vrijwilligers;
Altijd iemand van de Facilitaire Dienst aanwezig, ook tijdens de
op- en afbouw van de tenten en de Zeskamp, en bij het

vrijwilligersfeest;

Opbouw KVW afstemmen met de Sponsorcommissie i.v.m.
plaatsen van vlaggen en sponsoruitingen.

Competenties

Kennis van facilitaire zaken
Goed kunnen samenwerken/
communiceren richting andere
vrijwilligers

Flexibel én Stressbestendig

Bereid om bereikbaar te zijn, ook
in de avonden (‘storingsdienst’)

Probleemoplossend vermogen &
Oog voor detail

Fysiek fit om te kunnen sjouwen.

Kennis van (facilitaire) zaken. Met name op gebied van elektra,
elektra, brandgevaar cq. veiligheid.

Aansturen en codrdineren van vrijwilligers bij het uitvoeren van
facilitaire werkzaamheden die zoals opbouw en afbouw.

Zorgen dat niemand ongevraagd in de container komt en zonder
overleg aan de materialen komt.

Snel schakelen bij onverwachte/ onvoorziene gebeurtenissen
tijdens de week.




